
ندهمراحل ارسال مقاله توسط نویس
برای نخستین بار



نوی فرعی م« ورد به سامانه»کلیک کرده و از بخش « ارسال مقاله»در صورتی که برای بار نخست قصد ارسال مقاله را دارید بر روی منوی 
.را انتخاب کنید« ثبت نام»

.ام می کنیدفرم ثبت نام را با دقت تکمیل کنید و برای انجام درست مکاتبات، مشخص کنید به چه عنوانی در سامانه ثبت ن: نکته



ا دقتت در فرم ثبت نام اطلاعات خواسته شده را ب
.نیتدگفته شده توجته کنکتة10وارد کرده و به 

رتبه نام، نام خانوادگی، سطح تحصیلات،: 1نکته
.نیتدعلمی و رشته تخصصی را بته دقتت وارد ک

د را معادل انگلیسی مشخصات فردی ختو: 2نکته
.بتتتتته درستتتتتتی و بتتتتتا دقتتتتتت وارد کنیتتتتتد

ه دلیل ، ب(قابل دسترس)شماره تلفن همراه : 3نکته
. اطلاع رسانی های فوری، از موارد ضروری است

ریتد، در صورتی که صفحه اختصاصی دا: 4نکته
نشتانی دقیتر را Ctrl+Cبا استتفاده از کلیتدهای 

در محتل Ctrl+Vکپی و با استفاده از کلیتدهای 
.ته باشتدمربوطه درج نمایید تا خطای تایپی نداش



از تکمیل این فرم در وارد کردن ایمیل دقت کافی لازم است؛ زیرا رمز عبور پس. ایمیل وارد شده نباید قبلاً در سامانه ثبت شده باشد: 5نکته
ایمیل . ودبه ایمیل درج شده در این قسمت ارسال خواهد شد و در مواقعی که رمز فراموش می شود رمز جدید نیز به همین ایمیل ارسال می ش
.فاده کنیتدمی تواند به عنوان نام کاربری محسوب شود؛ اما این امکان نیز وجود دارد تا با درج نام کاربری دلخواه، از نتام کتاربری هتس استت

.نتخاب کنیدبه دریافت فهرست مقالات جدید، گزینه مربوط را اعلاقه مندیدر صورت تمایل به همکاری در زمینه داوری مقاله یا : 6نکته

.در صتتورت لتتزوم بتته درج توضتتیحات ختتا  و ضتتروری، می توانیتتد در بختتش توضتتیحات، نکتتات متتد ن رتتتان را وارد کنیتتد: 7نکتتته

.تختاب نماییتدرا ان« ذخیتره»امنیتی، برای ثبت اطلاعات شناسةپس از تکمیل اطلاعات و درج . استالزامیستاره دارتکمیل موارد : 8نکته

.یتدفقت  یک بتار در ستامانه ثبت نتام کن:9نکته



«  کرده امرمز ورود را فراموش»در صورتی که در سامانه ثبت نام کرده اید؛ اما نام کاربری یا رمز ورود را  نمی دانید، بر روی گزینة :10نکته
.شما ارسال شودکلیک نمایید و پس از درج ایمیلی که با آن در سامانه ثبت نام کرده اید، لینک بازنشانی رمز ورود به سامانه، به ایمیل

.کارشناس نشریه تماس بگیریدچنانچه ایمیل درج شده را فراموش کردید با*



«  .ک کنیدرا کلیاینجابرای ورود به سامانه »در عبارت « اینجا»یا گزینة « ورود به سامانه»روی منوی 
.به سامانه وارد می شوید« رمز ورود»و « نام کاربری»می توانید پس از درج 



لارسا»گزینةرویبرادامهدر
وردهککلید«مقالهپیگیریو
«جدیدمقالهارسال»بخشدر
ماقداخودمقالهبارگذاریبه

.کنید



انتخاب نوع »له اولین مرح. می رویدبه مرحله بعد « بعدی»تمام مراحل بارگذاری مقاله جدید، در سمت راست صفحه نشان داده شده که با کلیک بر روی گزینة 
.را انتخاب و وارد مرحله بعد می شوید« علمی پژوهشی»است که گزینه « مقاله



در ایتتن مرحلتته پتتس از تایتت  
« اهعنوان کوت»و « عنوان کامل»

مقالتتته به صتتتورت فارستتتی و 
ص انگلیسی در کادرهای مشخ
بعد، شده، برای رفتن به مرحلة

« بعتتتتدی»بتتتتر روی گزینتتتته 
.کلیک  کنید

بتتته پیام هتتتایی کتتته در: نکتتتته
ه کادرهای آبی رنگ نشان داد

.می شود توجه کنید



ز در ایتتن مرحلتته در صتتورتی کتته مقالتته نویستتنده دیگتتری ت  بتته ج
تمتام شخص ثبت نتام کننتده در ستایت ت داشتته باشتد، مشخصتات

. ت وارد شودنویسندگان به ترتیب اولویت، به صورت کامل و با دق

.الزامی استORCIDوارد کردن کد : 1نکته
است با این  فانا ک  نر وطبنه  بنر  DOIمانند ORCIDکد*

ر راهنمای بطای اطلاعاک بیشتط وی فهانید ب. پژ هشگط است نر اثط
در ونهی نهیسندگان، ونهی فطعنی راهنمنا ORCIDگطفت   د 

.وطاجعر  نید

ان درج مشخصتتات دقیتتر ستتازمانی بتترای تمتتام نویستتندگ: 2نکتتته
.الزامی است

انشتگاه من ور از وابستگی سازمانی درج مرتبة علمتی، رشتته و د*
« دانش آموختته»محل ختدمت بترای اعیتای هیتات علمتی، کلمتة 

انشتجویان بترای د« دانشجو»برای دانشجویان فارغ التحصیل و کلمة 
در حتتال تحصتتیل، بتته همتتراه مشخصتتات رشتتته و دانشتتگاه محتتل 

.تحصیل می باشد

ابستتتگی وابستتتگی ستتازمانی انگلیستتی، کتتاملا مطتتابر بتتر و: 3نکتتته
.سازمانی فارسی باشد

الته و در صورتی که مقاله مستخرج از پایان نامه استت در مق: 4نکته
« هنمتتااستتتاد را»و نویستتنده مستت ول « دانشتتجو»ستتایت نویستتنده اول 

.باشد
ذخیتتره»پتتس از ورود مشخصتتات نویستتندگان بتتر روی گزینتتة 

.  لیک کنیدرا برای رفتن به مرحلة بعد ک« بعدی»و گزینة « نویسنده



ی را در ادامه چکیتده فارستی و انگلیست
در کادرهای مشخص شده وارد کترده 

کلیتتتک « بعتتتدی»و بتتتر روی گزینتتته 
.می کنید

یتده هاچکبه تعتداد کاراکترهتای : نکته
.فارسی و انگلیسی دقت کنید



ی در این مرحله کلیدواژه های فارس
و انگلیستتی مقالتته را در کادرهتتای
مشتتخص شتتده وارد کتترده و بتترای 

زینته رفتن به مرحلة بعتد بتر روی گ
.کلیک  کنید« بعدی»



ا در این قستمت موضتوع مترتب  بت
مقاله خود را از میتان موضتوع های 

نته درج شده انتخاب و بر روی گزی
.کلیک می کنید« بعدی»

ر چنانچته موضتوع متورد ن ت:نکته
شتتتما در فهرستتتت نبتتتود بتتتا درج 
موضوع در کارد مربوطه، موضتوع

.درا به مدیر سامانه پیشنهاد دهی



توضتتتیحات تکمیلتتتی»در بختتتش 
، می توانیتتتتد «مربتتتوط بتتته مقالتتته

ه در  توضیحات تکمیلی خاصتی کت
ن ر داریتد را بترای اعیتای هیتات 

.تحریریه مجله ارسال کنید
در قستتمت بعتتد، پتتس از مطالعتته 
ا شتترای  و ضتتواب  پژوهش نامتته بتت
قتترار دادن تیتتک در ایتتن قستتمت، 
پتتذیرش آن شتترای  و ضتتواب  را
اعتتلام و بتترای ادامتته رونتتد ارستتال 

« بعتتتدی»مقالتتته، بتتتر روی گزینتتته 
.کلیک کنید



در ایتتن قستتمت می توانیتتد مشخصتتات
داوران پیشنهادی خود را وارد کترده و

یتره ذخ»پس از کلیک بتر روی گزینته 
.اییدرا انتخاب نم« بعدی»، گزینه «داور



در ایتتن بختتش نتتوع فایتتل را انتختتاب و
ایتل را متناسب با انتختاب نتوع فایتل، ف

گزینه برای مثال با انتخاب. ارسال کنید
نتام مقالتة کامتل بتا« فایل اصلی مقالته»

. نویسنده ها را ارسال نمایید

عتار  برای ارسال فایل تعهد و ت: نکته
نتتة منتتاب ، می توانیتتد بتتا انتختتاب گزی

ل را فایتت« اضتتافی/فایل هتتای تکمیلتتی»
نتام و در قسمت توضتیحاتبارگذاری

.فایل را درج و سپس ارسال کنید

گزینته بعد بر رویمرحلةبرای رفتن به 
.کلیک نمایید« بعدی»



اهةستیپس از مطالعه دقیر 
ر وارسی، آن را تاییتد و بت

« بعتتتتتدی»روی گزینتتتتته 
.کلیک نمایید



« ال مقالتهارست»و اطمینتان از درستتی مطالتب درج شتده، بتر روی گزینته « مقاله شما در یک نگاه»نمایش داده شده در بخش قسمت هایدر پایان ضمن بررسی تمام 
.نمایش داده می شود« تایید ارسال مقاله»در صورتی که تمام مراحل به درستی انجام شود در انتها پیام زیر مبنی بر .کلیک نمایید



.ا به شما نشان دهدکلیک نمایید تا آخرین وضعیت مقاله شما ر« در حال بررسی/ مقالات ارسال شده »برای اطلاع از وضعیت مقالة خود می توانید بر روی گزینة 



کلیک « س گیری مقالهدرخواست بازپ»در ضمن در صورتی که به هر دلیلی تمایل به بازپس گیری مقاله خود داشته باشید، می توانید بر روی گزینه 
.کلیک  کنید« ارسال»کرده و در کادر باز شده درخواست خود را ثبت  و بر روی گزینة 



س از موافقت مقاله به شما به شما نشان داده می شود و پ« درخواست شما با موفقیت ذخیره شد»پس از گرفتن تایید برای بازپس گیری مقاله پیام 
.  بازگردانده می شود


